$% GEMEINDE
THUSIS

Die Gemeinde Thusis ist das Regionalzentrum in Mittelblinden. Mit ihrer Verwaltung und den
Betrieben stellt die Gemeinde das Zusammenleben in unserem lebhaften Dorf durch eine bunte
Palette von Dienstleistungen sicher.

Die Betriebe Thusis sind mit lhren Mitarbeitern fiir den Unterhalt und den Betrieb der
offentlichen Anlagen im Bereich Verkehr, Ver- und Entsorgung sowie Liegenschaften
verantwortlich und bilden die Visitenkarte unserer Gemeinde.

Zur Unterstiitzung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n

Sachbearbeiter/in Betriebe 60 - 100 %

Ihre Aufgaben
Sie sind fir die operative und administrative Unterstitzung der Abteilung Betriebe
verantwortlich

Allgemeine Sekretariatsarbeiten

Betreuung Schalter Betriebe / Bauamt und Telefondienst

Erfassen und Bearbeiten von Baugesuchen, Mithilfe im Baubewilligungsverfahren
Verfassen von Stellungnahmen, Verfigungen und allgemeinen Korrespondenzen
Schreiben von Protokollen und Antragen

Fuhren verschiedener Statistiken und Kontrollen

Mitarbeit bei Projekten

Grundlagenbeschaffung

Ihre Ausbildungen und Fahigkeiten

Bautechnische oder kaufmannische Grundausbildung, idealerweise mit fachtechnischer
Weiterbildung im Bereich Bau

Erfahrung auf einer Gemeindeverwaltung oder im Bausektor von Vorteil

Gutes Verstandnis im oOffentlichen Recht / Baurecht von Vorteil

Gute Kommunikations- und Umgangsformen

Sie arbeiten gerne im Team

Sie verfliigen Uber fundierte MS-Office-Anwenderkenntnisse

Verhandlungsgeschick und Durchsetzungsvermégen

Sie arbeiten selbstandig, zielorientiert und kdnnen sich gut organisieren. Die selbstandige
Erledigung allgemeiner Korrespondenzen stellt fiir Sie keine Herausforderung dar.

Wir bieten
ein spannendes, herausforderndes Aufgabenpaket mit grosser Eigenverantwortung.

Fuhlen Sie sich angesprochen?
Bitte senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail bis am 31. Oktober 2022
an kanzlei@thusis.ch.

Fur Auskinfte steht Ihnen der Leiter Betriebe, Niki Annen, Telefon 081 650 09 40, gerne zur
Verfligung.
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