€ Schmid-Fehr

Factsheet Website _
Stadt & Schule T

Buchs

-

Login
e Zugang lber: www.buchs-sg.ch/wp-sfag oder www.schule-buch.ch/wp-sfag
e Benutzername: E-Mail-Adresse
e Passwort: Beim ersten Login auf Passwort zurlicksetzen klicken.

PS: Passwort niemals im Browser speichern

Erklarvideos
Unter folgendem Link findet ihr Videos, welche euch im Alltag unterstiitzen die Webseite zu
bearbeiten.

e Stadt Buchs:

e Schule Buchs:

Stil-Regeln

Telefonnummern
¢ |Immer mit internationaler Vorwahl
o Beispiel: +41 81 75575 00

Domains / Webseiten
¢ Immer mit www schreiben
e Ohne http:// oder https:/
¢ Beispiel: www.buchs-sg.ch

Ortsbezeichnung
o Auf der Website selbst wo immer mdéglich nur ,Buchs” schreiben
e Nicht zusétzlich ,Buchs SG” erganzen (wir sind bereits auf der offiziellen Website der Stadt
Buchs SG)
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Bilder
¢ Vor Upload immer komprimieren
e Maximale Dateigrosse: 500 KB
e Kostenlose Online-Tools zum Komprimieren:
o tinypng.com
o iloveimg.com

Videos
¢ Keine Videos direkt auf die Website hochladen
¢ Videos zuerst auf eine Streaming-Plattform (z. B. YouTube, Vimeo) hochladen
¢ Danach per Embed/Stream einfligen
¢ Bei Fragen — bitte an Matthias wenden

Schreibweise allgemein
¢ Einheitlich Schweizer Rechtschreibung
o Kurze, klare Satze
e Keine Abkirzungen ohne Erklarung
¢ Immer zielgruppenorientiert formulieren: Denkt daran, dass der Standard-Nutzer der Website
nicht euer Fachwissen hat. Angebote und Dienste so erklaren, dass sie fiir die Besucher
einfach verstandlich und nachvollziehbar sind.

Wir sind herzblut Ostschweizer*innen
mit einem Flair fiir starke Designs und
Passion flir Usability.

Sonja Rhiner Diana Fuchs

Projektleiterin + Grafikdesignerin Leiterin Atelier
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