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Paroisse de Granges & environs
La Cure

Rte de I'Eglise 32

1523 Granges-prés-Marnand

La paroisse réformée de Granges et environs recherche

un-e secrétaire paroissiale a 15 %
Votre mission :
« Exécuter le travail administratif au service d’une paroisse de I'EERV, en
lien avec les ministres de la paroisse et le bureau du Conseil.
« Inscrire dans le logiciel de comptabilité les tickets et factures, sous la
responsabilité du caissier du Conseil.

Votre profil :

Bonne maitrise des outils informatiques usuels et intérét pour vous
former au fichier AIDER de I'EERV

Maitrise du francais, aisance rédactionnelle

Sens de |'organisation, autonomie dans le travail

Aisance dans les contacts, sens de la communication

Flexibilité, discrétion

Les détails du poste peuvent étre obtenus auprés de Sandra Blanc, présidente
du Conseil paroissial : paroissegrangesetenvirons@gmail.com

Délai de postulation : 17 avril
Entrée en fonction : 1 mai ou a discuter
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