
 

 

 

Située dans la Champagne, la commune de Cartigny compte environ 1’100 
habitants. Constituée pour 1/3 de terres agricoles, son territoire de 4,38 Km2 
est réparti entre 14% d’habitation et 86% de surfaces agricoles ou boisées. 
Son administration communale est forte de 6,5 postes à temps plein. 

 

La commune de Cartigny recherche son/sa 
 

Secrétaire général-e à 100%  

Le poste à repourvoir est directement rattaché à l'Exécutif. Vous aurez la responsabilité de l’organisation et de la 
gestion de l’administration communale dans tous ses aspects, en fonction des politiques publiques menées et des 
objectifs fixés, ainsi que des dispositions légales en vigueur.  
 
Vous assurerez la préparation et le suivi des réunions de l’Exécutif et du Conseil Municipal ; vous mettrez en œuvre 
les décisions prises par ces instances. Grâce à votre dynamisme et votre capacité à fédérer les ressources, vous 
garantirez la qualité des prestations communales, coordonnerez les activités, piloterez des projets 
pluridisciplinaires, représenterez l’administration et défendrez ses intérêts.  
 
Vous connaissez les activités des administrations communales et vous êtes sensible au contexte ainsi qu’aux 
enjeux locaux. Bénéficiant d’un certain sens politique, généraliste et polyvalent(e), vous savez vous adapter à des 
situations très variées et toujours nouvelles. On vous reconnaît une autorité et un leadership naturels ainsi qu’une 
bonne capacité à traiter des questions stratégiques comme des questions opérationnelles. Vous avez également 
de très bonnes connaissances dans les outils de contrôles internes et bénéficiez de bonnes connaissances de 
gestion financière. 
 
Alors, si ce défi vous intéresse et que vous partagez nos valeurs, n’hésitez pas à faire parvenir votre lettre de 
motivation et votre CV à rh@cartigny.ch : délai au 31 mai 2024. Vos éventuelles questions sont à envoyer 
également à cette adresse. 

 
Votre profil : 
Titulaire d’un Master en Administration Publique (MPA) ou d’une formation supérieure jugée équivalente. Vous 
êtes au bénéfice d’une expérience significative dans une fonction de haut niveau. 
 
L’entrée en fonction est prévue pour le 1er trimestre 2025 ou à convenir. 
 
Le cahier des charges complet (description du poste) est à disposition sur le site internet : www.cartigny.ch 
 
Les autorités communales garantissent la confidentialité du traitement de votre dossier tout au long de la 

procédure. 
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