Einwohnergemeinde 4512 Bellach

Geschaftsreglement

(Ausfuhrungsbestimmungen zu
Offentlichkeitsprinzip und Datenschutz

Fur Behorden und Gemeindeverwaltung)

vom 19. Méarz 2002

Stand: 1. Juli 2002



Geschaftsreglement

Der Einwohnergemeinde Bellach

Vom 19. Marz 2002

Der Einwohnergemeinderat Bellach erlasst, gestitzt auf das Gemeindegesetz (GG)
vom 16. Februar 1992 und auf das Informations- und Datenschutzgesetz (InfoDG)
vom 21. Februar 2001, die folgenden Bestimmungen:

1. Offentlichkeitsprinzip

Ziele

Verantwortlichkeiten

§1

'Die Gemeindebehérden informieren die Bevolkerung objektiv,
ausgewogen, sachlich und zeitgerecht tiber Entscheide von all-
gemeinem Interesse.

’Die Gemeinde bemiiht sich um einen méglichst einheitlichen
Auftritt nach Aussen.

*Die Informationspflicht gilt fir Behdrden und Verwaltungsstel-
len. Sie richtet sich nach dem Leitfaden zum Offentlichkeits-
prinzip im Anhang 1.

§2

'Der Gemeinderat ist fur die Information der Bevolkerung ver-
antwortlich und beauftragt das Gemeindeprasidium mit dem
Vollzug.

’Die Kommissionen stellen ihre Informationen vor der Publikati-
on dem Gemeindeprasidium zu; dieses entscheidet tber Um-
fang und Zeitpunkt der Verdoffentlichung.

3Sofern das Prasidium nicht rechtzeitig informiert werden kann,
gilt der Dienstweg.

“Die Verwaltungsstellen kénnen allgemeine Informationen di-
rekt publizieren. Die Verantwortung liegt bei den jeweiligen Ab-
teilungsvorstehern.
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Dringliche Informationen

Redaktion

Informationsmittel

Formen

2. Datenschutz

Ziel

§3

In dringenden Fallen kénnen Kommissionen ohne vorherige
Rucksprache mit dem Gemeindeprasidium informieren.

84

Die Redaktion der Mitteilungen wird in der Regel durch die zu-
sténdigen Aktuarinnen oder Aktuare erledigt.

§5

'Die Informationen der Gemeindebehorden werden im
"AZEIGER fir die Bezirke Solothurn und Lebern", sowie im In-
ternet auf der Homepage der Einwohnergemeinde Bellach
www.bellach.ch veroffentlicht.

’Bei Bedarf erfolgt eine zusétzliche Verbreitung der Informatio-
nen Uber die Tagespresse sowie Uber die elektronischen Me-
dien.

*Die Publikationen auf der Homepage der Gemeinde

(www.bellach.ch) werden durch die Gemeindeverwaltung be-
treut.

§6

'Die informierende Stelle sowie der Zeitpunkt der Veroffentli-
chung missen auf der Informationsschrift ersichtlich sein.

’In laufenden Verfahren wird in der Regel eine Sperrfrist bis
zum Vorliegen des Behdrdeentscheides verfigt.

*samtliche Behoérdeninformationen werden mit dem Logo der
Gemeinde versehen.

§7

Der Schutz vor Missbrauch der Personendaten wird gewéahrleis-
tet. Massgebend sind die Bestimmungen des Informations- und
Datenschutzgesetzes (InfoDG, Abschnitt E, 88 15 bis 30).
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Verantwortlichkeiten

Inkrafttreten

§8

'Der Gemeinderat setzt den Vollzug des Datenschutzes im
Rahmen seiner Koordinations- und Aufsichtsbefugnisse (GG §
70) durch.

’Das Verwaltungssekretariat wird als beauftragte Stelle fiir den
Datenschutz bestimmt. Es fuhrt ein Register Uber alle Daten-
sammlungen der Behdrden und der Verwaltungsstellen.

*Die Behorden und Verwaltungsstellen sind verpflichtet, der be-
auftragten Stelle fur den Datenschutz samtliche Datensamme-
lungen gemass § 24 InfoDG zu melden.

“Die beauftragte Stelle fiir den Datenschutz
- Uberprift mindestens einmal pro Quartal die Richtigkeit des
Registers Uber alle Datensammlungen;
- kann jederzeit Auskunft Uber die Systematik der gesammel-
ten
Daten einholen;
- erstattet dem Gemeinderat Bericht Gber den Vollzug
der Datenschutzbelange der Gemeinde.

§9

Dieses Reglement tritt gleichzeitig mit dem Informations- und
Datenschutzgesetz (InfoDG) des Kantons, vom 21. Februar
2001, am 1. Juli 2002 in Kraft.

Beschlossen vom Einwohnergemeinderat am 19. Marz 2002, mit Beschluss Nr. 8

Der Gemeindeprasident: Der Gemeindeverwalter:

Ernst Walter Jirg Marti
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Einwohnergemeinde Bellach
Anhang 1 zum Geschéftsreglement: Leitfaden zum Offentlichkeits-

prinzip

Behorde

Gemeindeversammlung

Gemeinderat

Gemeinderatskommission
Rechnungsprufungskommission RPK (Prifbe-
richt mit oder ohne Vorbehalte)

RPK (interner Bericht, Details)
Vormundschafts- und Sozialhilfebehérde
Standige Kommissionen

Befristete Kommissionen / Spezialkommissionen
Verwaltungsstellen (Operative Aufgaben)
Weitere Organe bei der Erfillung von Gemein-
deaufgaben

Hinweis: Die Tabelle bezieht sich auf den Normalfall, Im Einzelfall sind Abweichungen mdoglich.
(Beispiel: Wenn im Gemeinderat Geschéfte unter Ausschluss der Offentlichkeit beraten
werden, so sind auch die entsprechenden Teile des Protokolls nicht dffentlich)
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