DIE RICKENBACHER

Tagesstrukturen

Schulen

Unsere Schulen umfassen Kindergarten, Basisstufe, Primar- und Sekundarschule mit rund 455 Kindern

und 60 Lehrpersonen.

Fur die Unterstiitzung in der Tagesstruktur suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/einen.

Betreuer/in & Koch/Kochin (ca. 20-30%)

Sie arbeiten eng mit der Leitung der Tagesstrukturen und dem Team Betreuung zusammen und unter-

stitzen diese bei deren Tatigkeiten. Sie sind im Stundenlohn nach den Richtlinien der Gemeinde Ricken-

bach angestellt.

Zu lhrem Aufgabenbereich gehéren im Wesentlichen:

Betreuung:
o betreut die Kinder in allen oder einzelnen Elementen der Tagesstruktur
o istin Hausaufgabenfragen das Bindeglied zwischen Lernenden und Lehrenden
o ist Erziehungsberechtigten gegeniiber offen, transparent und verlasslich
Koch/Kéchin:
o bereitet das Mittagessen frisch, saisonal, ausgewogen und gesund zu
o plant die Menus entsprechend den Bediirfnissen der Kinder
o reinigt die Kiiche vor und nach dem Gebrauch griindlich
Personaladministration und Korrespondenz
Administrative Fihrung von Finanzverwaltung, Erstellen von Reports
Erteilung von Auskiinften und Triage von Anfragen
Daten- und Aktenbewirtschaftung
Erstellen von Antragen, wie z.B. IF/IS
Betreuung Intranet und Mithilfe Administration Office 365, Fachapplikationen wie LehrerOffice,
Schulverwaltungssoftware

Die Stelle kann mit Aufgaben im ICT-Support ausgebaut werden.

Wir erwarten:

Sie haben die notige Ruhe und Gelassenheit fiir diese Arbeit und begegnen den Kindern auch in
hektischen Zeiten mit Freude.

Bereitschaft an beiden Schulstandorten in Pfeffikon und Rickenbach zu arbeiten sowie Einsdtze
am friithen Morgen und in den Schulferien zu leisten

Teamfahige und kommunikative Persénlichkeit

Selbstandigkeit, Zuverlassigkeit und zeitliche Flexibilitat (keine fixen Arbeitszeiten), kundenorien-
tierte und exakte Arbeitsweise

Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift

Erfahrung im Umgang mit Kindern

Von Vorteil: Abgeschlossene Ausbildung als FaBe und/oder Koch/Kdchin

Buttenbergstr. 5 tagesstrukturen@schule-rickenbach.ch
6221 Rickenbach 0415523574



Wir bieten:
= Grosse Selbststandigkeit mit eigenverantwortlichem Handeln
= Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit
=  Motivierte, engagierte Leitung Tagesstrukturen und Team Betreuung
=  Entl6hnung im Rahmen des Personalreglements der Gemeinde Rickenbach

= Ab dem Schuljahr 23/24 kann das Pensum erhéht werden

Ihre vollstéandige Bewerbung richten Sie bitte an folgende Adresse:
Schule Rickenbach, Christine Grossmann, Leitung Tagesbetreuung, 6221 Rickenbach oder per E-Mail an
christine.grosmann@schule-rickenbach.ch

Bei Fragen steht lhnen die Leitung Tagesstrukturen gerne zur Verfiigung (077 480 80 73).



