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Vous investir pour le bien-étre des enfants ?

Pour faire face a son développement et a sa professionnalisation, le Comité de Direction de
I’Association Intercommunale du Cercle de Corsier (ASICC)

recherche son futur
SECRETAIRE DU COMITE DE DIRECTION (H/F)
(poste a 40 %)

Directement subordonné au CoDir avec lequel vous allez travailler en étroite collaboration,
vous étes prét a

e Veiller a la réalisation des buts de I’ASICC dans le respect des cadres légaux ;

e Assurer la gestion administrative du Comité de Direction ;

e Collaborer avec I’Administration générale, les différents secteurs de I’ASICC et les autres
institutions ;

e  Gérer la communication de I’ASICC.

Vous apportez

e CFC d’employé de commerce ou formation jugée équivalente, avec expérience professionnelle
confirmée d’au moins 3 ans au sein d’'une administration publique ;

e Parfaite maftrise du frangais ;

e Excellentes compétences rédactionnelles et esprit de synthése ;

o Flexibilité, proactivité, dynamisme, personnalité ouverte aux changements ;

e Parfaite maitrise des outils MS Office, connaissance du logiciel eSéance, un atout.

Vous pouvez compter sur un environnement stimulant et un CoDir engagé et identifié a sa mission.
Lieu de travail : Vevey

Intéressé ? Nous vous invitons a envoyer votre dossier complet, accompagné d’une lettre de
motivation, regroupés en un seul fichier pdf, ainsi que vos prétentions salariales d’ici au vendredi 23
février par courriel a : celine.murisier@asicc.ch

Entrée en fonction le 1°" avril ou a convenir.
Des renseignements complémentaires, notamment le cahier des charges, peuvent étre obtenus
auprés de Madame Céline Murisier, présidente, @ 079 201 60 35.

Il ne sera répondu qu’aux dossiers correspondant aux exigences mentionnées.

Nous vous garantissons I'absolue confidentialité.
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