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HAUS DER
GENERATIONEN

Im Haus der Generationen St. Anna finden 58 betagte Menschen mit mittlerer bis schwerer
Pflegebedirftigkeit ein Zuhause. Die Erhaltung und Férderung der Individualitdt und Lebensqualitat
der Bewohner/innen ist ein (bergeordnetes Ziel unseres Hauses. Ebenfalls wird im Haus der
Generationen St. Anna eine familienerganzende Tagesbetreuung fir Kinder von 0-12 Jahren
angeboten.

Wir suchen per 01.07.2018 oder nach Vereinbarung eine/n:

EFZ KAUFFRAU / KAUFMANN 80 % (PROFIL M)

lhr Profil:
- Fahigkeitszeugnis Kaufmann / Kauffrau EFZ Profil M
- Weiterbildung bzw. Erfahrung in der Personaladministration von Vorteil
- Sicherer Umgang mit MS-Office
- Préazise Arbeitsweise
- Stilsicheres Deutsch
- Initiative und Eigenverantwortung
- Belastbarkeit und Flexibilitat

lhre Aufgaben:
- Allgemeine Sekretariatsarbeiten
- Administrative Arbeiten im Bereich Personalwesen
- Ausschreibung von Anldssen, Erstellen von Drucksachen
- Verwaltung der Homepage
- Mithilfe im Rechnungswesen

Wir bieten:
- Abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und selbstdndige Tatigkeit
- Arbeitsplatz in einem modernen Betrieb
- Angenehmes Arbeitsklima

Flhlen Sie sich angesprochen? Dann senden Sie Ihre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen bis zum
4. Mai 2018 an die untenstehende Adresse.

Haus der Generationen St. Anna m.kalbermatter@haus-der-generationen.ch
Fussweg 21
3940 Steg VS

Fussweg 21 - 3940 Steg (VS) - Telefon 027 933 19 19 - info@haus-der-generationen.ch - www.haus-der-generationen.ch

Haus der Generationen St. Anna - Griindergemeinden: Steg-Hohtenn - Gampel-Bratsch - Niedergesteln - Raron
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