Rorschacherberg ist ein attraktiver Wohnort mit rund 7'500 Einwohnern im Wirtschaftsraum
St. Gallen-Bodensee, welcher durch die landschaftliche Vielfalt und Schdnheit gefallt. Die
Gemeinde verflgt Gber Seeanstoss zwischen Staad und Rorschach und bietet herrliche Aus-
blicke auf den Bodensee. Dank seiner intakten Natur dient der Ort einer ganzen Region als
Naherholungsgebiet.

Unsere aktuelle Stelleninhaberin sieht Mutterfreuden entgegen. Wir suchen deshalb zur
Nachfolgeregelung per 1. Juni 2024 oder nach Vereinbarung eine engagierte Persénlichkeit als

Stv. Leiter/in Gemeindesteueramt, 60 - 100% (w/m)

Ihre Aufgaben

—  Auskinfte am Schalter und Telefon erteilen

—  Steuererklarungen prifen inkl. Wertschriftenverzeichnis

—  Verarbeiten der Mutationsmeldungen vom Einwohneramt und Grundbuchamt
—  Steuerbezug durchfuhren (buchen, Ratenzahlungen vereinbaren)

—  Monatsabschluss bearbeiten, Mithilfe beim Jahresabschluss

—  Mithilfe beim Erstellen des Budgets

—  Korrespondenz bearbeiten

—  Verlustscheinbewirtschaftung

—  Durchfihrung der Betreibungsmassnahmen

— Unterstiitzung und Stellvertretung des Leiters Steueramt

—  Mdglichkeit zum/zur Praxisausbildner/in eines kaufmannischen Lernenden im Steueramt

Ihr Profil

Wir stellen uns eine einsatzfreudige Persénlichkeit mit fundierter kaufménnischer Ausbildung
sowie einigen Jahren Berufserfahrung in &hnlicher Funktion vor. Sie verfligen vorzugsweise
Uber eine Verwaltungslehre und haben die Weiterbildung zum/ zur Dipl. Fachmann/ frau Steu-
ern Gemeindefachschule bereits abgeschlossen oder Sie sind in Ausbildung dazu. Angenehme
Umgangsformen im direkten Kundenkontakt sind fir Sie selbstverstandlich. Sie sind eine
selbststandig arbeitende Persdnlichkeit mit einer exakten, speditiven und strukturierten
Arbeitsweise sowie einem ausgepragten Zahlenflair.

Wir bieten Ihnen
Ein spannendes Arbeitsumfeld in einem kleinen motivierten Team. Attraktive Anstellungsbe-

dingungen, finanzielle Unterstlitzung in berufsbezogenen Weiterbildungen sowie ein angenehmes

soziales Umfeld runden unser Angebot ab.

Interessiert?

Wenn Sie eine belastbare, verschwiegene und zuverlassige Persénlichkeit sind, welche exakt
arbeitet und Prioritaten richtig setzen kann, dann freuen wir uns sehr auf die Zustellung Ihrer
Bewerbungsunterlagen per E-Mail bis am 4. Februar 2024. Nahere Auskiinfte erteilt Ihnen
gerne Roman Bischofberger, Leiter Steueramt, Tel. 058 228 80 35 oder roman.bischofberger@
rorschacherberg.ch.

Kontakt

Gemeindeverwaltung Rorschacherberg
Janine Fazan, Personalfachfrau
Goldacherstrasse 67

9404 Rorschacherberg

Telefon: 058 228 80 47

E-Mail: bewerbungen@rorschacherberg.ch
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