Einwohnergemeinde
Epsach

Organisationsverordnung
(OgV)






Allgemeine Bestimmungen

Gegenstand

Gemeinderat

Art. 1" Diese Organisationsverordnung regeit

a) die Gliederung der Verwaltung in Ressorts, Abteilungen etc.
{Organigramm)}

b} die Zustandigkeiten der einzelnen Ratsmitglieder

¢} die Sitzungsordnung des Gemeinderats und der Kommissionen
(Einberufung, Vorbereitung, Verfahren)

d) die Vertretungsbhefugnis des Gemeindepersonals

e) die Zusténdigkeit zum Erlass von Verfliigungen

f) die Anweisungsbefugnis

g) die Unterschriftsherechtigung

% Vorbehalten bleiben die Bestimmungen des OgR, anderer Regle-
mente sowie Vorschriften des kantonalen und eidgentssischen
Rechts.

Aufgaben und Organisation im Aligemeinen

Aufgaben

Kollegialbehtrde

Prasidialverfiigungen

Art. 2 ' Der Gemeinderat sorgt dafiir, dass die Aufgaben der
Gemeinde gemass dem OgR und dem (bergeordneten Recht
dauernd und zuverldssig wahrgenommen werden.

? Er stellt sicher, dass die Gemeindeverwaltung die gesetzten Ziele
auf zweckmassige Art und Weise verfolgt.

% In seinem Zustandigkeitsbereich vertritt er die Gemeinde nach
aussen.

Art. 3 ' Der Gemeinderat fasst und vertritt seine Beschliisse als
Kollegialbehorde. Vorbehalten bleibt Art. 4.

2 An der Gemeindeversammiung geben die einzelnen
Ratsmitglieder keine von der Haltung des Gemeinderats
abweichende Stellungnahme ab. Vorbehalten bleibt die Freiheit
der Stimmabgabe.

Art. 4 ' Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprasident
kann zur Abwehr eines unmittelbar drohenden Schadens oder zur
Beseitigung von Stérungen im Namen des Gemeinderats
Prasidialverfigungen erlassen, wenn die Angelegenheit keinen
Aufschub erduldet.

2 Prasidialverfugungen werden protokolliert und dem Gemeinderat
spatestens an der néchsten Sitzung zur Kenntnis gebracht.



Einberufung und Verfahren der Sitzungen

Allgemeines

Einberufung

Bericht und Antrage

Ratsbiro

Einladung

Art. 5 ' Der Gemeinderat versammelt sich ordentlicherweise jeden
dritten Montag.

% Weitere Sitzungen finden statt, sofern es die Geschafte
erfordern,

Art. 6 ' Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprésident
beruft die Sitzungen ein.

? 4 Ratsmitglieder kdnnen die Einberufung einer ausserordentli-
chen Sitzung innert drei Tagen verlangen.

Art. 7 ' Die Kommissionen und Verwaltungsabteilungen reichen
Geschéfte, die durch den Gemeinderat zu behandeln sind, in Form
von klaren, knappen und vollstandigen schriftlichen Berichten und
Antragen bis spatestens am Dienstag vor der Sitzung, 11.30 Uhr,
bei der Gemeindeschreiberei ein.

2 Kommissionen unterbreiten ihre Berichte und Antrage in Form
von unverénderten Protokollauszlgen.

Art. 8 ' Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprasident
und die Gemeindeschreiberin oder der Gemeindeschreiber bilden
Zusammen das Ratsbro.

? Das Ratshuro bereitet die Sitzungen des Gemeinderats vor. Es

entscheidet,

a) welche Geschafte dem Rat unterbreitet werden (Art. 8 Abs. 3),

b) bestimmt, ob ein Geschéaft zur blossen Kenntnisnahme, zur
Absprache oder zur Beschlussfassung unterbreitet wird,

c) erstellt die Traktandenliste und bezeichnet darin die
Referentinnen und Referenten zu den einzelnen Gegenstanden.

* Das Ratsbiiro kann Berichte und Antrdge aus Kommissionen und
Verwaltungsabteilungen ergénzen oder zur Verbesserung
zurlickweisen.

Art. 9 ' Die Einladung zur Sitzung erfolgt schriftlich.
? Sie wird den Ratsmitgliedern direkt durch die

Gemeindeschreiberei bis spatestens drei Tage vor der Sitzung
unter Angabe von Ort, Zeit und Traktanden zugestellt.



Akten

Teilnahme

Offentlichkeit und Bei-
zug Dritter

Leitung der Sitzung

Beschlussfahigkeit und
Beschliisse

Art. 10 ' Akten der zu den behandelnden Geschifte werden den
Ratsmitgliedern zugestelit

? Die Ratsmitglieder und die Gemeindeschreiberin oder der
Gemeindeschreiber sorgen dafiir, dass unbefugte Dritte keine
Einsicht erhalten.

Art. 11 ! Die Mitglieder des Gemeinderats sind zur Teilnahme an
den Sitzungen verpflichtet, sofern dies nicht aus gesundheitlichen
oder andern wichtigen Grinden unzumutbar erscheint.

2 Verhinderte teilen der Prasidentin oder dem Prasidenten ihre
Abwesenheit unter Angabe des Grundes rechtzeitig mit.

Art. 12 ' Die Sitzungen des Gemeinderats sind nicht ffentlich.

? Der Gemeinderat oder dessen Prisidentin oder Prasident kann
Dritte, namentlich Sachverstandige, zur Teilnahme an einer
Sitzung einfaden.

% Vorbehalten bleiben die Bestimmungen uber die
Bekanntmachung von Beschlissen und die Information der
Offentlichkeit.

Art. 13 Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprasident
leitet die Sitzungen. Sie oder er

a) sorgt flr einen speditiven Ablauf,

b) eréffnet und schliesst die Diskussion,

c) erteilt und entzieht gegebenenfalls das Wort.

Art. 14 ' Der Gemeinderat darf beschliessen, wenn die Mehrheit
der Ratsmitglieder anwesend ist.

2 In dringlichen Fallen kann der Gemeinderat mit einfachem Mehr
beschliessen, dass {ber ein nicht ordentlich traktandiertes
Geschift verhandelt und beschlossen wird {Nachtraktandierung).

® Der Gemeinderat und die Kommissionen kénnen Beschliisse auf
dem Zirkularweg fassen, wenn alle Mitglieder mit diesem
Verfahren einverstanden sind.



Abstimmungen und
Wahlen

Protokoli

Bekanntmachung von
Beschlissen

Information der Offent-
lichkeit

Ergdnzende Vorschrif-
ten

Art. 15 1 Abstimmungen und Wahlen erfolgen offen, sofern nicht
ein Ratsmitglied geheime Stimmabgabe verlangt.

? Bei Abstimmungen entscheidet das Mehr der Stimmenden. Die
Gemeindepréasidentin oder der Gemeindeprasident stimmt mit und
gibt im Fall der Stimmengleichheit den Stichentscheid.

® Bei Wahlen entscheidet

a) im ersten Wahlgang das absolute Mehr;

b) im zweiten Wahlgang das relative Mehr und im Fall der
Stimmengleichheit das Los.

Art. 16 ' Das Protokoll der Gemeinderatssitzungen ist nicht
offentlich.

? Die Gemeindeschreiberin oder der Gemeindeschreiber fihrt das
Protokoll nach Art. 61 OgR und unterbreitet dieses gleichzeitig mit
der Traktandenliste zur Genehmigung an der nachsten Sitzung.

® Die Ratsmitglieder sorgen dafur, dass Unbefugte keine Einsicht
in die Protokolie erhalten. Sie geben die Protokolle nach deren
Genehmigung zur Vernichtung ab.

Art. 17 ' Der Gemeinderat macht seine Beschliisse schriftlich in
Form von Protokollausziigen bekannt. Die Gemeindeschreiberin
oder der Gemeindeschreiber bescheinigt mit ihrer oder seiner
Unterschrift die Richtigkeit der Ausziige.

% Der Gemeinderat stellt sicher, dass die Verwaltungsabteilungen
umgehend Bericht tiber die sie betreffenden Beschliisse erhalten.

Art. 18 ' Der Gemeinderat bestimmt, wie die Offentlichkeit und
namentlich die Medien Gber behandelte Geschifte zu informieren
sind.

2 Bestimmt er nichts anderes, besorgt die Gemeindeschreiberin
oder der Gemeindeschreiber die Information.

Art. 19 Soweit diese Verordnung oder andere Vorschriften nichts
anderes bestimmen, gelten fiir das Verfahren der
Gemeinderatssitzungen sinngemass die Vorschriften Uber die
Gemeindeversammlung.



Ressorts

Allgemeines

Die einzelnen Ressorts

Zuweisung

Aufgaben

Art. 20 ' Jedes Mitglied des Gemeinderats steht einem
besonderen Verantwortungsbereich (Ressort) vor,

Z Die Vorsteherinnen und Vorsteher vertreten die Geschéfte ihres
Ressorts im Gemeinderat, ebenso in der Regel in der
Gemeindeversammiung, in weiteren Gemeindeorganen sowie
gegeniber Dritten.

® Sie tragen die Fuhrungsverantwortung fur ihr Ressort. Sie tiben
die fachliche Aufsicht Giber das ihnen direkt unterstelite Personal
aus und sorgen dafir, dass das Ressort seine Aufgaben richtig
erflllt.

Art. 21 Es bestehen die folgenden Ressorts:
a) Prasidiales

b) Finanzen, Steuern

¢) Bau, Planung und Liegenschaften

d) offentliche Sicherheit

e} Bildung, Kuitur und Freizeit

f) Gesundheit, soziale Wohlfahrt

g) Volkwirtschaft und Verkehr

Art. 22 ' Die Gemeindepréasidentin oder der Gemeindeprasident
steht von Amtes wegen dem Ressort Prasidiales vor.

? Der Gemeinderat weist die iibrigen Ressorts zu Beginn der
Amtsdauer durch einfachen Beschluss zu. Er beriicksichtigt dabei
die Eignung und Neigung der Ratsmitglieder sowie das
Anciennitatsprinzip.

% Er regelt bei dieser Gelegenheit die Stellvertretung der
Ressortvorsteherinnen und -vorsteher.

4 Er gibt der Offentlichkeit den Beschiuss tiber die Zuteilung und
Stellvertretung auf geeignete Weise bekannt.

Art. 23 Die Aufgabenbereiche der einzelnen Ressorts ergeben
sich aus dem Organigramm und aus dem Funktionendiagramm
L~ochule”,



Zuordnung von Verwal-
tungsabteilungen und
Kommissionen

Kommissionen

Standige Kommissionen

Nichtstandige Kommis-
sionen

Einsetzung

Konstituierung

Sekretariat

Information

Art. 24 " Fur jedes Ressort ibernimmt eine der
Verwaltungsabteilungen (Art. 33) die administrativen Arbeiten.

? Die standigen Kommissionen sind je einem Ressort zugeordnet,

% Die Zuordnung ergibt sich aus den Anhédngen lund V.

Art. 25 ' Der Gemeinderat kann in seinem Zusténdigkeitsbereich
standige Kommissionen ohne Entscheidbefugnis einsetzen.

? Er regelt die Aufgaben, die Mitgliederzahl, bei variabler
Besetzung den Rahmen der Mitgiiederzahl und die Organisation
im Anhang dieser Verordnung.

Art. 26 ' Der Gemeinderat kann zur Behandlung einzelner in seine
Zustandigkeit fallender Geschéfte nichtstandige Kommissionen
einsetzen.

2 Er bestimmt im Einsetzungsbeschluss die Aufgaben, die
Zusténdigkeit, die Organisation und die Mitgliederzahi.

Art. 27 ' Kommissionen werden aufgrund von Mehrheitswahlen
(Majorz) bestellt.

? Die Bestimmungen tber die Vertretung von Minderheiten (Art. 38
ff. GG) bleiben vorbehalten.

Art. 28 ' Die Kommissionen konstituieren sich selbst,

2 Abweichende Bestimmungen oder Einsetzungsbeschliisse
bleiben vorbehalten.

Art. 29 ' Die Kommissionen besorgen ihr Sekretariat selbst.

2 Abweichende Bestimmungen oder Einsetzungsbeschliisse
bleiben vorbehalten.

Art. 30 " Die Kommissionen stellen der Ressortvorsteherin oder
dem Ressortvorsteher ihre Sitzungsprotokoile zu.

? Sie informieren Dritte und die Offentlichkeit iiber behandelte

Angelegenheiten, soweit sie in der Sache nicht abschliessend
zustandig sind, nur mit Zustimmung des Gemeinderats.



Verfahren Art. 31 Die Sitzungsorganisation und Beschlussfassung richtet
sich sinngeméss nach den fir den Gemeinderat geltenden
Bestimmungen (Art. 5 ff.).

Verwaltung

Aufgabe Art. 32 Die Verwaltung erflllt operative Aufgaben.

Organisation Art. 33 ' Die Gemeindeverwaltung ist in folgende Abteilungen
gegliedert:
1. Gemeindeschreiberei
2. Finanzverwaltung
3. Bauverwaltung
4. AHV-Zweigstelle
5. Schule
6. Werkhof

2 Aufgaben, Uber- und Unterordnungsverhéltnisse sowie
Verflgungsbefugnisse werden im Anhang IV und im Anhang V
geregelt.

Leitung Art. 34 Jeder Abteilung steht eine Leiterin oder ein Leiter vor.

Aufsicht Art. 35 ' Die Abteilungen unterstehen den zustandigen
Ressortvorsteherinnen oder Ressortvorstehern.

? Die Gemeindeverwaltung untersteht der Aufsicht des
Gemeinderats.

Zustdandigkeiten im Geschiftsverkehr

Allgemeines

Zustandigkeitsbereiche  Art. 36 ' Im Geschaftsverkehr wird fir die Bestimmung der
Zustandigkeiten nach folgenden Bereichen unterschieden:
a) Unterschriftsberechtigung
b) Eingehen von Verpflichtungen (Verwendung bewilligter Kredite)
¢) Anweisung zur Zahlung
d) Erlass von Verfigungen
e) Berichtswesen

% Im Ubrigen richten sich die Zustandigkeiten nach dem OgR,
weiteren Gemeindeerlassen und dem Anhangen | und V.



Unterschriftsherechtigung

Grundsatz

Gemeinderat und
Kemmissionen

Art. 37 Wer in der Sache zustédndig ist, unterschreibt flr die
Gemeinde.

Art. 38 Der Gemeinderat sowie die Kommissionen fihren
Kollektivunterschrift zu Zweien.

Eingehen von Verpflichtungen

Verfligung Ober Kredite

Kreditkontrolle

Art. 39 ' Der Gemeinderat bestimmt durch einfachen Beschluss,
wer liber beschlossene Verpflichtungs- oder Voranschlagskredite
verflgt.

% Er legt die Zustandigkeit zur Verfugung tiber bewilligte
Voranschlagskredite fir jedes Konto fest.

Art. 40 Wer Ober bewilligte Kredite verfiigt,

a) erfasst fortlaufend die eingegangenen Verpflichtungen,

b) stellt sie den beschlossenen Krediten gegentiber und

c) informiert den Gemeinderat unverzlgtich tiber drohende
Kreditliberschreitungen.

Anweisung zur Zahlung

Grundsatz

Visum eingehender
Rechnungen

Anweisung

Art. 41 Eingehende Rechnungen sind so zu visieren und zur
Zahlung anzuweisen, dass sie rechtzeitig beglichen werden
kdnnen.

Art. 42 ' Die Stelle, welche die entsprechende Verpflichtung
eingegangen ist, visiert die eingegangenen Rechnungen.

% Wer eine Rechnung visiert, priift,

a) ob der auf dem Beleg dargestellte Sachverhalt mit der
Wirklichkeit bereinstimmt,

b) ob die Leistung mit der Bestellung Gbereinstimmt sowie

c) die rechnerische Richtigkeit.

Art. 43 Die Ressortvorsteherin oder der Ressortvorsteher weist
visierte Rechnungen zur Zahlung an, sofern

a) der Beleg recht- und ordnungsmaéssig,

b) das Visum nach Art. 42 richtig und

c) der entsprechende Kredit vorhanden ist.



Zahlung

Art. 44 Die Finanzverwaltung begleicht visierte und zur Zahlung
angewiesene Rechnungen gemass den einschlagigen
Konditionen.

Erlass von Verfiigungen

Verfigungsbefugnis

Berichtswesen

Periodische Bericht-
erstattung

Besondere Vorkomm-
nisse

Art. 45 ' Der Gemeinderat, die Kommissionen mit
Entscheidbefugnis und das zur Vertretung der Gemeinde befugte
Personal kénnen im Rahmen ihrer Zustandigkeiten im Namen der
Gemeinde hoheitlich handeln und namentlich Verfugungen
erlassen.

2 Vorbehalten bleiben Verflgungsbefugnisse anderer
Gemeindeorgane aufgrund besonderer Bestimmungen.

Art. 46 ' Die Abteilungsleiterinnen und Abteilungsleiter halten sich
Uber den aktuellen Stand der Geschéfte ihrer Abteilungen auf dem
Laufenden.

? Sie berichten den Ressortvorsteherinnen und Ressortvorstehem

periodisch in knapper Form

a) Uber den Stand der Geschéafte im Allgemeinen,

b) inwiefern gesteckie Ziele erreicht oder nicht erreicht worden
sind sowie

c) Uber das Ergebnis der Kreditkontrolle (Art. 40).

® Die Ressortvorsteherinnen und Ressortvorsteher bestimmen, in
welchen Absténden ihnen nach Abs. 2 zu berichten ist. Sie fassen
die Berichte zusammen und orientieren den Gemeinderat
vierteljahrlich Gber die wichtigsten Punkte.

Art. 47 Wer Vorkommnisse von grosser politischer oder
finanzieller Bedeutung, von offentlichem Interesse oder von
grosser Tragweite fir einzelne Personen wahrnimmt, orientiert
unverziglich die vorgesetzte Stelle.

Schlussbhestimmung

Anhang

Inkrafttreten

Art. 48 Der Gemeinderat erlasst die Anhédnge | — V im gleichen
Verfahren wie diese Verordnung.

Art. 49 Der Gemeinderat bestimmt und publiziert den Zeitpunkt
des Inkrafttretens dieser Verordnung.






“ASyIRSY putt

-SFUNIUINY
uUeMQE  |— IOTBIIOA
~SNeYnyoS -wSezuy |
usleqIe
~opulalWiag) SgBINIYa] [2qlem
mpmey || -rewlg | -opulRy |
*310SI9ASOpURT

ENECEER ma[onuoy |— EYLSMIM d)[[e1595UE
-%8304 -s8unIanajeQ IEJOD[aSINYDS byl -sBunyemIa |
I EMIDA W I2)S19MUToM [ /Tf ISURUR[[PIS | [ UOISSTWIoY ﬁ P TEIRY T

-ZUBUL] | -epuewen || M Iplonpsneq | ﬁ -SromM7-AHY | m ~[NYOSIRWILL] ISU2sIneIaNa J ~9pUIdWISD)
IS A pun U BYOSUDTA] UBIIYOM S[RIZOS 119ZI21,] pun 1YIIYDIG R

WIaN21g ‘udzueul] PeUOSUIMSYOA pun Sunuejq ‘neg 9Ieypunsen) mjmy ‘Sunpig AYPILIUIO SORIPISEI]

|

uorssrurwoysdunynidsFuntuyooy]

1BIOPUIOWAL)

WWEISIUESI() ‘| Suequy

SUN[UIES I2APUIOTIAL) _







Anhang II: Standige Kommissionen ohne Entscheidbefugnis

Zurzeit sind keine Kommissionen vorhanden.



Anhang lll: Ausgabenkompetenz von Ressortvorstehern /
Ressortvorsteherinnen

Ressort; Offentliche Sicherheit

Ausgabenkompetenz | Fr. 10'000.- pro Ereignis bei besonderen und

ausserordentlichen Lagen zwecks Schadenminderung auf dem
Gemeindegebiet.




Anhang IV: Abteilungen

Gemeindeschreiberei

Aufgaben

Alte in der Gemeindeschreiberei anfallenden operativen /
administrativen Aufgaben (siehe Pflichtenhefte)

Leiter / Leiterin

Gemeindeschreiber / in

Stellen

Gemeindeschreiber/in
Verwaltungsangestelite/r

Verfligungsbefugnisse

Es gilt Art. 39 dieser Verordnung.

Ausgabenbefugnisse

Keine

Ubergeordnete Gemeinderat

Stelle

Untergeordnete Allfélliges Fach-/Hilfspersonal
Stelle

Stellvertretung

Siegelungswesen: Gemeindeprasident/in
Ubrige Arbeiten: soweit aus fachlicher Sicht méglich der/die
Verwaltungsangestellte




Finanzverwaltung

Aufgaben Alle in der Finanzverwaltung anfailenden operativen /
administrativen Aufgaben (siehe Pflichtenhefte)

Leiter / Leiterin Finanzverwalter/in

Stellen Finanzverwalter/in
Verwaltungsangestellte/r

3

Verfligungshefugnisse | Es gilt Art. 39 dieser Verordnung.

Ausgabenbefugnisse |Keine

Ubergeordnete Gemeinderat

Stelle

Untergeordnete Alifalliges Fach-/Hilfspersonal

Stelle

Stellvertretung Soweit aus fachlicher Sicht méglich der/die

Verwaltungsangestellte.




Bauverwaltung

Aufgaben

Alle in der Bauverwaltung anfallenden operativen /
administrativen Aufgaben (siehe Pflichtenhefte)

Leiter / Leiterin

Bauverwalter/in

Stellen

Bauverwalter/in
Verwaltungsangestellte/r

Verfligungsbefugnisse

Es gilt Art. 39 dieser Verordnung.

Ausgabenbefugnisse

Keine

Ubergeordnete Gemeinderat

Stelle

Untergeordnete Allfadlliges Fach-/Hilfspersonal
Stelle

Stelivertretung

Soweit aus fachlicher Sicht mdéglich der/die
Verwaltungsangestellte.




AHV-Zweigstelle

Aufgaben

Alle in der AHV-Zweigstelle anfallenden operativen /
administrativen Aufgaben (siehe Pflichtenhefte)

Leiter / Leiterin

AHV-Zweigstelienleiter/in

Stellen

AHV-Zweigstellenieiter/in
Verwaitungsangestellte/r

Verfligungsbefugnisse

Es gilt Art. 39 dieser Verordnung.

Ausgabenbefugnisse

Keine

Ubergeordnete Gemeinderat

Stelle

Untergeordnete Allfalliges Fach-/Hilfspersonal
Stelle

Stellvertretung

Soweit aus fachlicher Sicht moglich der/die
Verwaltungsangestelite.




Schule

Aufgaben Alle in der Schule anfallenden operativen / administrativen
Aufgaben (siehe Funktionendiagramm ,Schule®)

Leiter / Leiterin Schulleiter
Stellen Schulleiter/in
Lehrkrafte

Schulsekretariat

Verfugungsbefugnisse |Es gilt Art. 39 dieser Verordnung.

Ausgabenbefugnisse |Keine

Ubergeordnete Primarschulkommission
Stelle

Untergeordnete Alifalliges Fach-/Hilfspersonal
Stelle

Stellvertretung Soweit aus fachlicher Sicht méglich: Lehrpersonen




Werkhof

Aufgaben Winterdienst, Strassen- und Wegunterhalt, Heckenpflege,
Betreuung Hundekotbehalter und Abfallwesen gemass
Pflichtenheft der Leiterin / des Leiters.

Leiter / Leiterin : Strassenmeister/in

Stellen Winterdienstverantwortliche/r

Strassenmeister/in
Betreuer/in der Hundekot-Behalter
Betreuer/in der Altglas- und Alucontainern

Verfligungsbefugnisse | Es gilt Art. 39 dieser Verordnung.

Ausgabenbefugnisse |keine

Ubergeordnete Gemeinderat

Stelle

Untergeordnete allfélliges Fach-/Hilfspersonal

Stelle

Stellvertretung Die Leiterin oder der Leiter Werkhof ist verantwortlich, dass

fur den Winterdienst eine Stellvertretung organisiert ist.
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