
 
 

ROHRBACHGRABEN – liebens- und lebenswert! Eine kleine Gemeinde mit rund 400 
Einwohner/innen im Verwaltungskreis Oberaargau. 
 

Per 1. November 2026 oder nach Vereinbarung suchen wir eine/n 
 

Verwaltungsangestellte/r / Stv. Gemeindeschreiber/in 20 – 40 %* 
 
Service public in einer überschaubaren Gemeindegrösse – genau das Richtige für Sie? 
 

Ihre möglichen Hauptaufgaben 
 Selbständiges Führen der Einwohner- und Fremdenkontrolle 
 Selbständiges Führen des Steuerregisters, verantwortlich für den Bezug der 

Liegenschaftssteuern, Verarbeiten und Weiterleiten von Steuererklärungen 
 Selbständiges Führen des Registers der amtlichen Werte, Anmeldung von 

Neubewertungen 
 Telefon- und Schalterdienst 
 Mithilfe in der Finanzverwaltung 
 Mithilfe bei Wahlen und Abstimmungen, Ortspolizeiwesen sowie Unterstützung in 

unterschiedlichen Bereichen des Gemeindealltags 
 Stellvertretung der Gemeindeschreiberin 
 Weitere/andere Aufgaben möglich je nach Interesse und/oder Eignung* 
 

Ihr Profil 
 Berufserfahrung in einer Gemeindeverwaltung, idealerweise mit einer 

abgeschlossenen Ausbildung im Bereich der öffentlichen Verwaltung 
 Auch Lehrabgänger/innen, die noch die berufsbegleitende Berufsmaturität 

absolvieren, sind herzlich willkommen 
 Sie sind eine freundliche, belastbare Persönlichkeit mit guten Umgangsformen, 

welche den Kontakt mit unserer Bevölkerung schätzt und sich kompetent um die 
abwechslungsreichen Anliegen kümmert 

 

Unser Angebot 
 Eine vielseitige, selbständige und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem kleinen, 

motivierten Team 
 Zeitgemässe Infrastruktur und Anstellungs-/Arbeitsbedingungen (öffentlich-rechtliche 

Anstellung) 
 Überobligatorische Versicherungsleistungen 
 Weiterbildungsmöglichkeiten 
 

* Arbeitsgebiete abhängig von Beschäftigungsgrad in gegenseitiger Absprache.  
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung an die 
Gemeindeschreiberei, Personal, Wald 27, 4938 Rohrbachgraben oder per Mail an 
info@rohrbachgraben.ch. 
 

Für weitere Auskünfte steht die Gemeindeschreiberin, Naomi Appel, unter 062 965 13 52 
gerne zur Verfügung. 
 

 
 

Einwohnergemeinde 
Rohrbachgraben 

Wald 27 
4938 Rohrbachgraben 

 
062 965 13 52 

www.rohrbachgraben.ch 
 


