
 

Die Gemeinde Gossau ZH im Zürcher Oberland zählt über 10'500 Einwohner/innen. In unserer dienstleistungsori-

entierten Gemeindeverwaltung arbeiten rund 130 Mitarbeiter/innen in sechs Abteilungen. Die Finanzabteilung mit 

den Bereichen Gemeindefinanzen und Steuern deckt ein vielseitiges und spannendes Gebiet ab. Das Inkassowe-

sen der Gemeindeverwaltung ist ein wichtiger Bestandteil davon und umfasst vielfältige Fälle aus unterschiedlichen 

Verwaltungsbereichen. Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir eine/n engagierte/n 

 

Fachmitarbeiter/in Inkasso (80% - 100%) 

 

Dein Aufgabenbereich:  

• selbstständige Bearbeitung des Inkasso- und Mahnwesens 

• Einleitung, Überwachung und Kontrolle von Betreibungshandlungen gemäss SchKG 

• Bearbeitung von Konkurs- und Liquidationsfällen 

• Verarbeitung und Verbuchung von Zahlungsbelegen 

• Prüfung und Bearbeitung von Stundungs- und Ratenzahlungsgesuchen 

• Erfassung und Verarbeitung von Debitorenrechnungen  

• Erledigung administrativer Aufgaben sowie Mitwirkung beim Telefondienst 

 

Dein Profil:  

• kaufmännische Grundausbildung oder vergleichbare Weiterbildung bzw. entsprechende Berufserfahrung 

• Erfahrung im Inkassowesen, in der Debitorenbuchhaltung sowie fundierte Kenntnisse des SchKG 

• Fähigkeit, Zusammenhänge rasch zu erkennen und auch komplexe Sachverhalte richtig einzuordnen 

• sprachgewandt und stilsicher im schriftlichen und mündlichen Ausdruck 

• teamorientierte Persönlichkeit mit hohem Dienstleistungsbewusstsein 

 

Was du erwarten darfst:  

• ein zertifizierter Great Place to Work mit einer Mitarbeiterzufriedenheit von 96% 

• attraktive Anstellungsbedingungen und grosszügige Weiterbildungsmöglichkeiten 

• innovatives Bürokonzept, moderne ICT-Infrastruktur und Möglichkeit des hybriden Arbeitens 

• regelmässige interdisziplinäre und freiwillige Events im Rahmen unserer «After-Fleiss-Price»-Aktivitäten 

• viel Gestaltungsfreiraum und Eigenständigkeit in einem lebhaften Umfeld 

• ein wertschätzendes Arbeitsklima in einem eingespielten, kollegialen und motivierten Team 

 

Fühlst du dich angesprochen? Bitte sende deine Bewerbung mit Foto als PDF an: info@gossau-zh.ch 

 

Für Auskünfte steht dir Philippe Münger, Leiter Finanzabteilung, Tel. 044 936 69 02,  

philippe.muenger@gossau-zh.ch, gerne zur Verfügung.  

 

Mehr Informationen erhältst du auf unserer Karriereseite. 

 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 
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https://www.gossau-zh.ch/ueber-uns/verwaltung/karriere/

