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Stellenausschreibung 

 

Erlenbach ist eine attraktive Gemeinde - bei uns kannst du deine Mittagspause am 

schönen Zürichsee verbringen. Die Nähe zu Zürich – in 15 Minuten vom Hauptbahn-

hof – machen Erlenbach zu einem bevorzugten Wohn- und Arbeitsort. 

Per August 2023 suchen wir eine motivierte Person, die interessiert ist an der 

Lehrstelle als Kauffrau / Kaufmann EFZ, öffentliche Verwaltung 

Die dreijährige Ausbildung nach der neuen Bildungsverordnung 2023 ist ein interes-

santer Einstieg in die Berufswelt, denn die Verwaltungslehre führt dich über den Büro-

alltag hinaus – mitten hinein ins Leben. Da du in den drei Lehrjahren in allen Berei-

chen der Gemeindeverwaltung tätig sein wirst, erlangst du breite Fach-, Methoden- 

und Sozialkompetenzen. 

Wir bieten: 

• eine spannende und abwechslungsreiche Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann in 

der Branche öffentliche Verwaltung 

• persönliche und individuelle Betreuung 

• die Möglichkeit, die Lehre mit integrierter Berufsmaturität (BM1) zu absolvieren 

und unterstützen dich dabei 

• finanzielle Beteiligung (Schulweg, Schulmaterial, Sprachaufenthalt, etc.) 

 

Du bringst mit: 

• Abschluss Sekundarschule A (oder gleichwertige Schulbildung) 

• Verständnis im Umgang mit Zahlen und Sprachen 

• Interesse an Wirtschaft und Politik 

• Affinität für den Umgang mit Computern 

• Freude am Kontakt mit den verschiedensten Menschen am Schalter und Telefon 

• Persönliches Engagement und Bereitschaft, Selbstverantwortung zu übernehmen 

Du bist zudem zuverlässig, aufgeschlossen und vielseitig interessiert, arbeitest gerne 

im Team und trittst gepflegt auf? 

Dann möchten wir dich kennen lernen! 

Sende deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, Lebenslauf, 

Stellwerktest, Multicheck Kauffrau/Kaufmann, Schulzeugnisse der Sek sowie Referen-

zen der bisher absolvierten Schnupperlehren als PDF) an kanzlei@erlenbach.ch. Für 

weitere Auskünfte steht dir Sujin Suthagaran, Ausbildungsverantwortlicher,  

044 913 88 14, gerne zur Verfügung. 

 

Mehr über die Gemeinde Erlenbach und die Gemeindeverwaltung erfährst du unter 

www.erlenbach.ch. 
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