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Leiter/in Einwohnerdienste und Bestattungsamt (80% - 100%)

Die Gemeinde Boppelsen bietet ihren rund 1'500 Einwohnerinnen und Einwohnern optimale
Wohnbedingungen in traumhafter Landschaft am Stdhang der Lagern.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine/n initiative/n und dienstleistungsorientierte/n Leiter/in fur
die Einwohnerdienste mit Bestattungsamt.

lhre Aufgaben

Leitung der Einwohnerdienste inkl. Telefon- und Schalterdienst, Fundburo
FUhrung des Stimmregisters

Leitung des Bestattungsamtes

FUhrung des Hunderegisters

- FUhrung des Kassenbuches

Leitung der AHV-Zweigstelle

- Verantwortung IT der politischen Gemeinde

Ihr Profil

- abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und praktische Erfahrung auf Stadt- oder
Gemeindeverwaltungen, insbesondere im Bereich Einwohnerdienste, Bestattungswesen, AHV-Zweigstellen

- Dienstleistungs- und teamorientiertes Verhalten

Selbstandige, zuverlassige und exakte Arbeitsweise

Sehr gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift

- Vernetztes Denken, Teamfahigkeit und Sozialkompetenz

hohe IT-Affinitat und vorzugsweise Erfahrung im Umgang mit der Software Dialog

Unser Angebot

- Fortschrittliche Arbeitsbedingungen

- Interessante und vielseitige Tatigkeit mit grossem Gestaltungsspielraum
- Die Moglichkeit, in ihren Arbeitsbereichen selbstandig zu arbeiten

- Unterstutzung von Weiterbildungen

- Kleines Team mit Uberschaubaren Strukturen

FUhlen Sie sich angesprochen? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit vollstandigen Unterlagen, inkl. Foto, an
Gemeindeverwaltung Boppelsen, Michaela Egloff, Oberdorfstrasse 2, 8113 Boppelsen oder in einer PDF-Datei
an michaela.egloff@boppelsen.ch.

Zur Beantwortung von Fragen steht Ihnen gerne die Gemeindeschreiberin Michaela Egloff, Tel. 044 849 70 07,
zur Verfugung. Mehr Uber Boppelsen erfahren sie unter www.boppelsen.ch.
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