
 
 

Die Musikschule Michelsamt (Gemeinden Beromünster und Rickenbach LU) existiert seit 

über 40 Jahren und bildet aktuell rund 500 Musikschüler aus. Die Schule beschäftigt 31 

Musiklehrpersonen und ist bestens als regionale Institution im Bildungs- und Kulturbereich 

verankert.  

 

Unsere bisherige Musikschulsekretärin geht nach vielen Jahren in den wohlverdienten 

Ruhestand. Aus diesem Grund suchen wir per 1. August 2019 eine/einen 

 

 

Musikschulsekretär/in, (20%) 
Die Arbeitszeit wird auf Jahresbasis bemessen (Jahresarbeitszeit). 

 

 

Ihre Aufgaben 

 Allgemeine Unterstützung der Musikschulleitung 

 Protokollführung 

 Mithilfe bei Anlässen 

 Schreiben und gestalten von Konzertprogrammen 

 Allgemeine und spezifische Sekretariats- und Verwaltungsarbeiten 

 

Wir erwarten 

 Vorzugsweise abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und Erfahrung in 

Schuladministration 

 Stilsicheres Deutsch und sehr gute MS-Office-Kenntnisse 

 Selbstständige, zuverlässige und exakte Arbeitsweise 

 Diskretion und Loyalität 

 Einsatzfreude, Flexibilität und Teamgeist 

 Vorzugsweise musikalischer Hintergrund 

 

Wir bieten 

 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

 Mittelfristige Option für Erhöhung des Arbeitspensums 

 Offenes und kollegiales Arbeitsumfeld 

 Musikbegeisterte und vereinsstarke Region 

 

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen und erwarten gerne Ihre vollständigen, 

elektronischen Bewerbungsunterlagen im PDF-Format bis am 08. März 2019 an 

msmichelsamt@bluewin.ch 

 

Kontakt und Auskünfte: 

Enrico Calzaferri Musikschule Michelsamt 

Musikschulleiter Schuelgass 1 

041 932 14 21 (Di/Do, 8-12 Uhr) Postfach 127  

www.beromuenster.ch 6215 Beromünster 

mailto:msmichelsamt@bluewin.ch

