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Espace parents Demande d'accès



Demande d'accès

• Envoyer un courriel au Service des écoles pour demander 
les accès au guichet virtuel : ecoles@villars-sur-glane.ch
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Courriel de confirmation

Les accès sont envoyés aux parents par e-mail :
• Consulter votre boîte e-mail (vérifier les courriels

indésirables/spams)

• Copier le mot de passe
• Cliquer sur "Confirmer" 



Courriel de confirmation

• Cliquer sur le lien en rouge "Cliquer ici pour vous
connecter"



Connexion au guichet virtuel

• Saisir votre adresse e-mail
• Coller ou re-copier le mot de passe 

(qui vous a été envoyé par e-mail)



Espace parents

• Cliquer sur les trois traits (en haut à gauche)



Espace parents

• Cliquer sur "Espace parents" à gauche



Description de 
l'activité

extrascolaire



Description de l'activité

• Cliquer sur le nom/prénom
de l'élève

• Cliquer sur l'activité
extrascolaire souhaitée



Description de l'activité

• Cliquer sur "Type d'activité"
• Sélectionner l'activité extrascolaire concernée

Les activités surlignées en orange sont complètes (envoyer
un e-mail au Service des écoles pour ajouter votre enfant en
liste d'attente).



Description de l'activité

• Cliquer sur l'onglet "Description"



Activité extrascolaire Inscription de l'élève



Inscription

• Cliquer sur le nom/prénom
de l'élève

• Cliquer sur l'activité
extrascolaire concernée



Sélection de l'activité

• Sélectionner l'activité concernée

Les activités surlignées en oranges sont complétes. Envoyer un e-
mail au Service des écoles pour ajouter votre enfant à la liste
d'attente.



Inscription

• Sélectionner les jours si
nécessaire

• Choisir le mode de 
paiement si besoin

• Cliquer sur "Inscrire" (en
bas à droite)



Inscription

• Cliquer sur "Oui" pour 
confirmer l'inscription



Confirmation de 
l'inscription

• Une notification est instantanément adressée par e-mail aux 
parents



Notification au Service 
des écoles

• Une notification est instantanément adressée au Service des 
écoles également

• Une confirmation d'inscription est envoyée par courrier postal 
aux parents concernés



Annonce d'une 
désinscription ou 
d'une absence



Inscription

• Cliquer sur le nom/prénom
de l'enfant concerné

• Cliquer sur l'activité
extrascolaire concernée



Annonce d'une désinscription / absence

• Sélectionner l'onglet "Responsable·s"
• Cliquer ensuite sur "Contacter" (en bas à gauche)



Annonce d'une
désinscription / absence

• Sélectionner le sujet concerné



Annonce d'une désinscription / absence

• Sélectionner le ou les destinataire·s



Annonce d'une désinscription / absence

• Saisir une remarque



Annonce d'une
désinscription / absence

• Cliquer sur envoyer



Annonce d'une désinscription / absence

• Cliquer sur "Oui"



Annonce d'une
désinscription / absence

• Un courriel est instantanément adressé aux 
destinataires·trices concerné·e·s (plusieurs destinataires
peuvent être choisis)



Profil de 
l'élève

Guichet virtuel



Profil de l'élève

• Dans la page "Espace parents", 
cliquer sur "Mère" et "Père" 
pour consulter vos coordonnées

• Cliquer sur "Classe HarmoS" 
pour consulter les informations
relatives à l'élève



Profil de l'élève • Les informations ci-dessous sont mentionnées



Agenda de l'élève et bulletin 
d'informations

• Dans la page "Espace parents", cliquer sur "Programme" 
(=bulletin d'informations) ou "Agenda des enfants" (en haut 
à droite)



Agenda de l'élève et 
bulletin d'informations

• Consulter l'agenda de l'élève et le bulletin d'informations si
nécessaire



Réinitialisation
du mot de 
passe



Demande d'un nouveau mot de passe

• Envoyer un courriel au Service des écoles pour obtenir un 
nouveau mot de passe : ecoles@villars-sur-glane.ch
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Réinitialisation d'un compte
utilisateur·trice

• Un courriel est instantanément envoyé aux parents 
concernés.

• Cliquer sur "ici" pour créer un nouveau mot de passe
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