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Service des écoles

SmartPack | Guichet virtuel
Manuel d'UtiIisatiOn Gestion des activités extrascolaires



des matieres

1) Espace parents | Guichet virtuel (pages 3 a 9)
 Demande d'acces au Service des écoles (page 4)
e Courriel de confirmation (pages 5 a 6)
* Connexion au guichet virtuel (page 7)

* Acces a |I'Espace parents (pages 8 a 9)

2) Description d'une activité (pages 10 a 13)

3) Inscription a une activité extrascolaire (pages 14 a 20)
4) Annonce d'une désinscription ou d'une absence
(pages 21 a 29)
5) Profil de I'éleve (pages 30 a 34)
* Agenda de |'éleve (pages 33 a 34)
* Bulletin d'informations (pages 33 a 34)

i

6) Réinitialisation du mot de passe (pages 35 a 37)




Demande d'acces

Espace parents
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Demande d'acces

e * Envoyer un courriel au Service des écoles pour demander
rvi \ . . .
do: icolas 1 les acces au guichet virtuel : ecoles@villars-sur-glane.ch

.

Administration communale
Service des écoles

Route du Petit-Moncor 1b
Case postale 176

1752 Villars-sur-Glane 1
+41 26 408 33 70
ecoles@villars-sur-glane.ch

Guichet virtuel : https://smartpack-vsg.syslog.ch/
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Cher Monsieur/Madame,

Votre nouveau compte SmartPack a
été créé avec succes.

Veuillez confirmer votre compte en
cliquant sur le lien ci-dessous:
Confirmer.

Apres avoir confirmé votre compte,
VOUS pouvez vous connecter au
portail en utilisant ce mot de passe:
WS45IQkBiaZ?9

Pour des raisons de sécurité, nous
vous suggérons de changer votre mot
de passe immédiatement.
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Courriel de confirmation

Les acces sont envoyés aux parents par e-mail :

* Consulter votre boite e-mail (vérifier les courriels

indésirables/spams)
* Copier le mot de passe

e Cliquer sur "Confirmer"



vuﬁxs-éun-ﬂﬁut
SmartPack 2.0

Email confirmation

Merci d'avoir confirmé votre email. Veuilleo
ici pour vous connecter.
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Courriel de confirmation

* Cliquer sur le lien en rouge "Cliquer ici pour vous

connecter"



VLLARS 0861t | Connexion au guichet virtuel

 Saisir votre adresse e-mail
* Coller ou re-copier le mot de passe

Se connecter (qui vous a été envoyé par e-mail)

[ Se rappeler de moi

Mot de passe oublié
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= vuiARS-wa-ﬂAuL s Espace parents

Commencer * Cliquer sur les trois traits (en haut a gauche)

Acces a toutes vos applications

Consultez le panneau de gauche pour voir la liste
des applications.

Faire en sorte que l'interface utilisateur
reflete vos préférences.

Changer le theme

Table des matieres



VILLARS-SUR-GLANE
SmartPac

Espace parents

Villars-sur-Glane . | -
e Cliquer sur "Espace parents" a gauche

» [ Services des écoles
* [ Activités extrascolaires
Espace parents
(3 Gestion des activités
[2] Extraction de données

(3 Gestion des collaborateurs
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Description de
I'activité
extrascolaire
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Description de |'activité

* Cliquer sur le nom/prénom
de I'éleve

e Cliquer sur l'activité
extrascolaire souhaitée
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Espace parents

Services des ecoles b, Activités extrascolaires

Yair les informations en tant que :

E-mail du parent:

Coordonnees des parents

fere Pere

Prénom/Mom: Jeanne Villars
Téléphone: 026 4058 33 738
Téléphone (2): 079 408 33 78
M® de portable:

Email: ecoles@villars-sur-glans.ch

Enfants / Activités

- @ Service des écoles

Classe harmos

Devoirs surnveillés
Allemand extra-scolaire
Sport scolaire facultatif

Sport scolaire facultatif (2)

BEo0® DO

Théatre scolaire

P o Jean Villars

oK




Inscription x

Description de |'activité

Jean Villars

Type d'aclivité:

Sport scolaire facultatif ° C||quer Sur ”Type dlactivrté”

* Sélectionner |'activité extrascolaire concernée

Basketball (Platy) [cours complet]
Bouger et s'amuser (ERAF)

Cirque TOAMEME (Rochettes) [cours com... .., . , .
Les activités surlignées en orange sont complétes (envoyer

Gymnastique aux agrds (Villars Vert) un e-mail au Service des écoles pour ajouter votre enfant en
Judo (04) [cours complet] liste d'atte nte).

Karaté 2éme année (Dojo_Guintzet)
Jour(s):

Danse (Rochettes)

Remarque(s):

Jour(s):
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Informations d'inscription

Enfant:

o Description de |'activité

Activité:
Devoirs surveillés COR * Cliquer sur I'onglet "Description"

Date d'inscription:
15.05.2024

Paiement:
Une fois

Activité  Description  Responsable(s)

Le but est d'offrir aux éléves un encadrement
leur permettant de faire leur travail dans de
bonnes conditions. Le'la surveillant-e
accompagne les éléves dans la réalisation
de leurs devoirs, les aide a organiser leur
travail et s'assure que les consignes soient
comprises. |l ne s'agit pas d'un cours de
ratirapage ou d'un cours d'appui.
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Activité extrascolaire Inscription de I'éléve
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Inscription

* Cliquer sur le nom/prénom
de I'éleve

e Cliquer sur l'activité
extrascolaire concernée
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Espace parents

Services des ecoles b, Activités extrascolaires

Yair les informations en tant que :

E-mail du parent:

Coordonnees des parents

fere Pere

Prénom/Mom: Jeanne Villars
Téléphone: 026 4058 33 738
Téléphone (2): 079 408 33 78
M® de portable:

Emnail: ecoles@villars-sur-glans.ch

Enfants / Activités

- O Service des écoles

Classe harmos

Devoirs surnveillés
Allemand extra-scolaire
Sport scolaire facultatif

Sport scolaire facultatif (2)

BEo0® DO

Théatre scolaire

P o Jean Villars

oK




e Sélectionner I'activité concernée

V4 . l ° . V4
Sélection de ['activité Les activités surlignées en oranges sont complétes. Envoyer un e-
mail au Service des écoles pour ajouter votre enfant a la liste
d'attente.

Inscription

Enfant: Service des écoles Type d activité: Sport scolaire facultatif

Escalade groupe B (2 semestre) (Cormanon)
Gymnastique aux agrés et jeux divers (Willars Vert)

Judo (pour tous) (Dojo Platy)

Karate / self-defense (Z2e annee) (Dojo Guitzet)

Kids Polysport LU {Centre sportif Platy)
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Inscription

e Sélectionner les jours si
nécessaire

e Choisir le mode de
paiement si besoin

* Cligquer sur "Inscrire" (en
bas a droite)
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Inscription
Enfant: | Service des écoles Type d'activité: | Devoirs surveillés
Devairs surveillés COR {Cormanonﬂ v
Information  Responsable(s)
Salle: | A003 Dates; 05.09.2022 - 19.06.2023
Jour(s): | lu (15:45-16:45), ma (15:45-16:45), je (15:45-16:45) Remarque(s): | Inscriptions: 38/100
- lu ma [] me
Jour(s):
Je [l ve [] sa

Paiement: ® Unefois () 10 fois

Statut de classe: ﬂ Activité disponible.

Fermer Inscrire




Inscription

e Cliquer sur "Oui" pour
confirmer l'inscription

SmartPack 2.0

Confirmer 'inscription ?

o] o
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Confirmation de * Une notification est instantanément adressée par e-mail aux
I'inscription parents

Cher parent,
L'eleve Service des écoles, né en 17.08.2020, a éte mscnt a lactvité Theatre extra-scolawre (Theatre scolare COR) par l'utilisateur SmartPack Admimn.

Cordialement,
Admn SmartPack
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* Une notification est instantanément adressée au Service des

Notification au Service écoles également

des écoles * Une confirmation d'inscription est envoyée par courrier postal
aux parents concernés

Cher Monsieur™Madame,

L'gleve Service des écoles, né en 17.08.2020, a été mscrit a 'activité Théatre extra-scolatre (Theatre scolaire COR) par I'utihisateur ecoles(@villars-sur-

glane.ch).

Cordialement
Admin SmartPack
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Annonce d'une
désinscription ou
d'une absence
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Espace parents

Services des ecoles b, Activités extrascolaires

Yair les informations en tant que :

E-mail du parent: OK

I n SC ri pti O n Coordonnees des parents

fere Pere

* Cliquer sur le nom/prénom

de I'enfant concerné Jrenomytems Jesnne villars
Telephone: 026 408 33 75
e Cliquer sur l'activité Téléphone (2:: 079 408 33 78
extrascolaire concernée N° de portable:
Ennail: ecoles@villars-sur-glans.ch

Enfants / Activités

- @ Service des écoles

Classe harmos

Devoirs surnveillés
Allemand extra-scolaire
Sport scolaire facultatif
Sport scolaire facultatif (2)
Theéatre scolaire

P o Jean Villars

BEo0® DO
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Informations d'inscription

s Annonce d'une désinscription / absence
Activité:
el « Sélectionner I'onglet "Responsable-s"

Date d'inscription:

15.05.2024 * Cliguer ensuite sur "Contacter" (en bas a gauche)

Paiement:
Une fois

Activité  Description  Responsable(s)

Paola Henderson:
paola.henderson@edufr.ch

078 860 22 72

Marine Bussard:
marine.bussard@edufr.ch
079 747 28 80
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Annonce d'une

, . C . e Sélectionner le sujet concerné
désinscription / absence

Service des ecoles

Type d'activité: Devoirs surveillés

Annonce d'absence

B tfnnonce d'absence
# Modification d'inscription
M) Demande de désinscription

E Autre(s) préoccupation(s)

Veuilllez ne pas cublier d'indure des informations importantes, telles que les dates d'absence, etc.

Fermer Enwvoyer
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Contact

- Annonce d'une désinscription / absence

Jean Villars

Type d'activité:

e Sélectionner le ou les destinataire-s

Devoirs surveillés

Sujet:

Annonce d'absence

B4 Paola Henderson

B8 Marine Bussard

B

Veuillez ne pas oublier dinclure des informations
importantes, telles que les dates d'absence, efc.
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\ Annonce d'absence

Annonce d'une désinscription / absence

Destinataires:
‘ Senices des éc0s X

* Saisir une remarque

Mon fils sera absent e 10 juin

Veuillez ne pas oublier dinclure des informations
importantes, lelles que les dates d'absence, elc.
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Annonce d'une

, . C . e Cliquer sur envoyer
désinscription / absence

Contact

Enfant: Jean Villars

Type d'activité: Théatre extra-scolaire

Sujet: Demande de désinscription

Drestinataires: Services des écoles .

Remargues: Madame, Monsieur,

Par la présente, je souhaite désinscrire mon fils Jean Villars du théatre scolaire.

Meilleures salutations.

Veuillez ne pas oublier d'indure des informations importantes, telles que les dates d'absence, etc.
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Annonce d'une désinscription / absence

e Cliquer sur "Oui"

SmartPack 2.0

Confirmer I'envoi du message de contact ?
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Annonce d'une * Un courriel est instantanément adressé aux

, . - .. destinataires-trices concerné-e-s (plusieurs destinataires
désinscription / absence peuvent &tre choisis)

Un message de contact a été envove par ['utihisateur ecoles(@villars-sur-glane ch.

Informations————
Demande: RequestUnenrollment
Actrvite: Theatre scolare COR
Enfant: Jean Villars

Eemarques:
Madame_, Monsieur, Par la présente, je souhaite désinscrire mon fils Jean Villars du théatre scolaire. Meilleures salutations.

Cordialement,
Admin SmartPack
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PrOfiI de Guichet virtuel
I'eleve
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Profil de I'éleve

* Dans la page "Espace parents",
cliquer sur "Mere" et "Pere"
pour consulter vos coordonnées

e Cliguer sur "Classe HarmoS"
pour consulter les informations
relatives a I'éleve
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Espace parents

Services des ecoles \ Activités extrascolaires

Voir les informations en tant que :

E-mail du parent:

Coordonnées des parents

bare Pere

Prenom/Mom: Jleanne Villars
Teléphone: 026 408 33 7§
Teléephone (2): 07e 4058 332 78
M® de portable:

Email: ecoles@villars-sur-glane.ch

Enfants / Activités

w Q Service des écoles
() Classe harmos
E Devoirs surveillés
@& Allemand extra-scolaire

&2 Sport scolaire facultatif

}% Sport scolaire facultatif (2)

HH Theéatre scolaire

P o Jean Villars




Profil de I'éleve

* Les informations ci-dessous sont mentionnées

Classe Harmos 2022/2023

Enfant:

Degrea:

Miveau:

Ecole:

Date d'inscription:

Remargues(s):

Info Responsable(s)

COR 5H B

Ecole primaire

Cormanon

01.08.2022
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Agenda de I'éléve et bulletin * Dansla page "Espacg parents::, cliquer sur "Progra:nme"
(=bulletin d'informations) ou "Agenda des enfants" (en haut

d'informations 3 droite)

Espace parents

Services des écoles \ Activités extrascolaires

Voir les informations en tant que :

E-mail du parent:

Coordonnées des parents

Mears Pere

Prénom/Nom: Jeanne Villars
Téléphone: 026 408 33 78
Téléphone (2): 079 408 33 78
MN® de portable:

Email: ecoles@villars-sur-glane.ch

Enfants / Activités

P Q Service des écoles

P o Jean Villars
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Agenda de |'éleve et
bulletin d'informations

ILLARS-SUR-GLANE

<<

L ‘o}&-
= /T
Programme 2022/2023
lundi, 12.09.2022
‘ 16:00-18:00 E’;ffﬂ‘;:ﬁ?‘[]%g)OR Jean Villrs
lundi, 18.00.2022
‘ 16:00-18:00 E’;f;‘;jﬁﬂ:f‘[]%g)(’R ‘JeanViIIars
lundi, 26.09.2022
‘ 16:00-18:00 ‘E’;f;‘;:ﬁg‘[ﬁg)OR ‘JeanViIIars
lundi, 03.10.2022
‘ 16:00-18:00 Q;f;';:ﬁ'(‘;‘[]‘[’]g)m ‘Jean\flllars

lundi, 10.10.2022

‘ 16:00-18:00

Théatre scolaire COR
Cormanon C002)

Jean Villars

e Consulter I'agenda de I'éleve et le bulletin d'informations si

nécessaire

SERVICE DES ECOLES

BULLETIN
D'INFORMATIONS

2022 / 2023
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Réinitialisation
du mot de
passe
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Demande d'un nouveau mot de passe

e * Envoyer un courriel au Service des écoles pour obtenir un
rvi .
do: icolas 1 nouveau mot de passe : ecoles@villars-sur-glane.ch

"-_If .

Administration communale
Service des écoles

Route du Petit-Moncor 1b
Case postale 176

1752 Villars-sur-Glane 1
+41 26 408 33 70
ecoles@villars-sur-glane.ch

Guichet virtuel : https://smartpack-vsg.syslog.ch/
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fe ese pe . : * Un courriel est instantanément envoyé aux parents
Réinitialisation d'un compte concernds.

utilisateur-trice e Cliquer sur "ici" pour créer un nouveau mot de passe

Cher MonsieurMadame,
Vewllez réinttialiser votre mot de passe en chiquant ic1

Cordialement,
Admnistratenr SmartPack
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