PERROY

Le Bureau du Conseil communal de Perroy met au concours le poste de

Secrétaire
du Conseil communal

Occupation en fonction des séances du Conseil communal qui se tiennent le jeudi soir, 4 a 5 fois par
année, ainsi que les dimanches de votations et élections.

Vos principales missions :
- assister aux séances du Conseil communal
- rédiger les procées-verbaux
- rédiger et envoyer les courriers
- procéder au classement et a I'archivage
- tenir les divers registres du Conseil
- présence obligatoire les dimanches lors des votations et élections (4 a 6 fois par année)

Votre profil :
- excellente connaissance du frangais
- facilité de rédaction

Conditions :
- pas d’obligation d’habiter la commune

- occupation en fonction des séances du Conseil et des dimanches de votation

Entrée en fonction :
- Février 2024 (ou a convenir)

En cas d’intérét, merci de faire parvenir votre dossier complet jusqu’au 14.12.2023 a I'adresse
suivante :

Commune de Perroy, Bureau du Conseil communal, Le Prieuré 5, 1166 Perroy
ou par courriel a conseil.communal@perroy.ch.

Contact :
Le Président du Conseil communal : M. Antoine Dreier, tél. 079 298 38 80

Le Bureau du Conseil
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