Leiter/in Soziales und Gesundheit (30-50 %)

Mir sueched dichl!

Diese Stelle umfasst folgende Aufgaben:

Leitung der Abteilungen Soziales und Gesundheit (inkl. Asylflirsorge)

Beratung, Unterstiitzung und Begleitung von hilfesuchenden Personen

Berechnung und Ausrichtung von wirtschaftlicher Hilfe gemass Sozialhilfegesetz
Organisation und Koordination von beruflichen und sozialen Integrationsmassnahmen
Fallfiithrung und Uberpriifung der Klientendossiers

Priifung und Ausrichtung von Subventionen fiir die familienergéanzende Kinderbetreuung
Ansprechperson fir die Asylsuchenden in Zusammenarbeit mit dem Asylbetreuer
Administration Asylfursorge inkl. Quartalsabrechnungen an den Kanton

Umsetzung Integrationsagenda IAZH fur Asylsuchende

Kontrolle und Bearbeitung von Spitex- und Pflegefinanzierungsabrechnungen
Vorbereitung von Antrdgen und Umsetzung von Beschllissen

Erstellung diverser Statistiken und Abrechnungen an den Kanton

Schalter- und Telefondienst

Allgemeine Verwaltungsarbeiten

Wir erwarten von Ihnen:

Wir

Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung

Berufserfahrung in der 6ffentlichen Verwaltung (Schwerpunkt Soziales & Asylflirsorge)
Gute Kenntnisse im Sozialhilfe- und Sozialversicherungsrecht

Selbstandige, zuverlassige und exakte Arbeitsweise mit guter Auffassungsgabe

gute mindliche und schriftliche Ausdrucksweise

Freundliches und respektvolles Auftreten, Durchsetzungsvermdgen und belastbar
Gute IT-Kenntnisse

bieten Ihnen:

Unterstlitzung und Einflihrung ins Aufgabengebiet

e Abwechslungsreiche, interessante und anspruchsvolle Tatigkeit

Sie werden Teil eines kleinen, offenen und motivierten Teams, das sich gegenseitig un-
terstitzt

Zeitgemasse Anstellungsbedingungen und Besoldung nach kantonalem Personalrecht
Ein moderner Arbeitsplatz

Sind Sie an dieser Herausforderung interessiert? Der Stellenantritt ist per sofort oder nach ge-
genseitiger Absprache mdglich. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung (inkl. Lebenslauf, Foto,
Zeugnisse etc.) in elektronischer Form. Senden Sie Ihr Bewerbungsdossier an die Gemeinde-
schreiberin, Stephanie Keller (stephanie.keller@huentwangen.ch).

Fir weitere Auskiinfte stehen Ihnen Stephanie Keller (044 869 25 48) oder Gemeindeprasi-

dent Matthias Hauser (076 372 87 51) gerne zur Verfligung.

Gemeindeverwaltung Hiintwangen, Dorfstrasse 41, 8194 Hiintwangen
Tel. 044 869 08 70, gemeinde@huentwangen.ch, www.huentwangen.ch
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