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HAUS DER
GENERATIONEN

Im Haus der Generationen St. Anna finden 61 betagte Menschen mit mittlerer bis schwerer
Pflegebedirftigkeit ein Zuhause. Die Erhaltung und Férderung der Individualitdt und Lebensqualitat der
Bewohnerinnen ist ein Ubergeordnetes Ziel unseres Hauses. Ebenfalls wird im Haus der Generationen
St. Anna an den Standorten Steg und Raron eine familienerganzende Tagesbetreuung fir Kinder von 0-
12 Jahren angeboten.

Wir suchen per sofort oder nach Ubereinkunft eine/n:

Kaufmannische*r Mitarbeiter*in 80 % (auch im Jobsharing moglich)

lhr Profil:
- Kaufmann / Kauffrau EFZ (Profil E / M)
- Sicherer Umgang mit MS-Office
- Prazise Arbeitsweise
- Stilsicheres Deutsch
- Eigenverantwortung
- Belastbarkeit und Flexibilitat

lhre Aufgaben:
- Allgemeine Sekretariatsarbeiten
- Administrative Arbeiten im Bereich Personaladministration
- Administrative Arbeiten im Bereich Kita
- Mithilfe im Rechnungswesen
- Mitorganisation und Ausschreibung von Anlassen

Wir bieten:
- Abwechslungsreiche und selbstdndige Tatigkeit
- Arbeitsplatz in einem modernen Betrieb
- Angenehmes Arbeitsklima
- Hausinterne Kita

Auskunft:

Michaela Schnyder, Bereichsleiterin Administration 027 933 19 02

Wenn diese Stelle dein Interesse geweckt hat, sende deine Bewerbungsunterlagen bis spatestens
20. Juni 2022 per E-Mail an bl.admin@haus-der-generationen.ch
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Haus der Generationen St. Anna - Griindergemeinden: Steg-Hohtenn - Gampel-Bratsch - Niedergesteln - Raron
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