
  

  

 
 

Vous investir pour le bien-être des enfants ? 
 

Pour faire face à son développement et à sa professionnalisation, l’Association scolaire du 
Cercle de Corsier (ASIC) nous a mandatés pour la recherche 

de sa future - de son futur 
 

SECRÉTAIRE GÉNÉRAL·E 
(poste à 80 %) 

 
Chef·fe de service, directement subordonné·e au CoDir avec lequel vous allez travailler en 
étroite collaboration, vous êtes prêt·e à 
  
 veiller à la réalisation des buts de l’ASIC dans le respect des cadres légaux  
 participer à l’élaboration de la stratégie de l’Association et au plan d’action pour sa mise 

en œuvre  
 prendre part aux négociations avec les partenaires  
 assurer la gestion opérationnelle, administrative et financière de l’ASIC  
 coordonner et évaluer les projets de collaboration entre les différents secteurs de l’ASIC 

et renforcer les synergies internes  
 gérer les ressources humaines  
 gérer la communication de l’ASIC 

  
 
Vous apportez 
 
 cursus universitaire ou autre formation de niveau supérieur jugée équivalente, avec 

expérience professionnelle confirmée  
 diplôme de cadres en administration communale ou brevet fédéral de spécialiste en 

administration publique  
 expérience avérée en management organisationnel et en gestion de projets 
 excellentes compétences rédactionnelles et esprit de synthèse  
 très bonnes connaissances de l’environnement et des processus RH / droit du travail  
 aisance en gestion comptable et en analyse des indicateurs statistiques   
 flexibilité, proactivité, dynamisme, ouverture aux changements  
 parfaite maîtrise des outils MS Office 

 
Vous pouvez compter sur un environnement stimulant et un CoDir engagé et identifié à sa 
mission.  
 
Lieu de travail : Commune de Corsier, Corseaux Chardonne ou Jongny (à définir) 
  
Intéressé·e ? Nous vous invitons à envoyer votre dossier complet, accompagné d’une lettre 
de motivation, d’ici au vendredi 21 janvier par courriel à Madame Magali Fischer : 
mf@magalifischer-rh.ch  
 
Nous vous garantissons l’absolue confidentialité. 
 


