2.

O% L%

‘i}emeiﬁde
Lichtensteig
ARCHIV-ORDNUNG
1. Die Archivalien der Gemeinde ILichtensteig werden im Archiv-Raum des Dezirks-

gabiudes aufbewahrt.

Die Politische Geméinde trigt den Unterhalt des Reumes. Das Mokiliar, die
K8sten, Sehrinke, Truhen und Tische sind - soweit sie nicht ausdriicklich anders
bezeichnet sind - Eigentum der Politischen Gemeinde ILichtensteig.

Im Archiv-Raum werden sufbewdhrt:

die Archivalien der Politischen Gemeinde Verwaltungs«Archiv)
b dié Archivalieh der Drtsgemeinde (Hibtorisches Archiv)
c) soweit Platz vorhanden ist die Archivalien der Schulgemeinde und
der beiden Kirchgemeinden,
ferner von Vereinen, soweit deren
Material sich zur Archi-
vierung eignet.

An die Kosten fiir die Erstellung von neuen Schrinken, Truhén, Gestellen und
dergl. haben die sie beniitzenden Gemeinden, Korporationen eder Vereine ein-
malige Beitrége im Verhiltnis des von ihnen beanspruchten Raumes zu leisten.

Die Aufsicht liber das Gemeinde-Archiv {ibt eine Archiv-Kommission aus.

Dieser gehfren ans Der Gemeindammenn als Pridsident
ein weiteres Mitglied des Gemeinderates
ein Mitglied des Ortsverwaltungsrates
ein Vertreter der Museumsgesellschaft wund
der Archiv-Besorger der Politischen Gemeinde.

Das Archiv der Politischen Gemeinde wird vom Gemeinderatsschreiber verwaltet.
Dieser ist Mitglied und zugleich Aktuar der Archivkommission.

Sofern die Ortsgemeinde und die iibrigen Korporationen nicht ihre eigenen
Archiv-Besorger bestimmen wollen, kormen deren Archive ebenfalls durch den
Archiv-Besorger der Politischen Gemeinde verwaltet werden. Ueber die ent-
sprechenden Begehren und die Voraussetzungen dazu entscheidet die Archiv-
Kommission. Das von Vereinen in das Gemeinde-irchiv gegebene Material wird
in jedem Fall durch den Archiv-Besorger der Politischen Gemeinde verwaltet.

Auch bei getremnter Lrchiv-Besorgung sind sémtliche den Archiv-Raum beniitzen-
den Korporationen verpflichtet, die unter Ziffer 7 genannten Verzeichnisse
zu deponieren und nachfithren zu lassen.

Die Schliissel zum Lrchiv-Raum werden in der Gemeinderatskanzlei aufbewahrt.
Dic Schliissel fiir alle Schrianke und Truhen sind im Archive selbst zu verwahren.
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Teber alle im Archivraum befindlichen irchivalien ist ein dreifaches Ver-
zeichnis anzulegen und nachzufiihren. ‘

1 Exemplar wird im Archiv-Raum aufgelegt.
1 Exemplar befindet sich in der Gemeinderatskanzlei.
1 Exemplar ist dem Staats-Lrchiv zu ilbergeben.

Neue Akten sollen dem Archiv nach ihrer endgiiltigen Behandlung fortlaufend
einverleibt werden.

Schriftstiicke, die nicht fiir eine dauernde hufvewshrung in Frage kommen, wer-
den bei der Abgabe in das Lrchiv ausgeschieden und nach fblauf der gesetzlich
vorgeschriebenen Lufbewahrungszeit oder auf Beschluss der Archivkonmission

-alljadhrlich beseitigt.

Die Archivalien kdmnen zu Studien-, Verwaltungs- oder Gerichtszwecken nach
Abmachung mit dem Archivbesorger bentitzt werdeR.

Nacly auswirts wird nur an Lmtsstellen und sffentliche Bibliotheken oder
Lrchive ausgelichen. Der Avehiv-Besorger hat hiefiir eine besondere Kontrolle
(Ausleihhef‘b) zu fiihren. Die ausgelichenen Stijcke sind jederfei’ durch
Emgfangsbescheinigung oder dergl. gehdrig ayszweisen. Bei der Riickgabe hat
der Archivbesorger das Riickgabedatum zu notieren und sich tiber den unver-
schrten Zustand der Lusleihstiicke zu vergewissernm.

Wird der Lrchiv-Besorger der Politischen Gemeinde bei der Beniitzung des
Lrohivs in fnspruch genommen, so ist hiefiir zu Handen der Verwaltungsrech-
mmg eine Gebihr zu entrichten. Diese botrégt Fiir jede Archiv-Stindc des
Archiv-Desorgers Fr. 2,--, fiir vom Lrchiv-Besorger erstellte Lbschriften
Fr. l.-- pro Seite. Diese Gebilhren kdnnen miteinsnder verbunden werden.

Pir ausserordéntliche oder zeitraubende Lrbeiten - vor allem fiir ldnger an-

‘dauernde Inenspruchnahme - kann durch den Gemeinderat einc angemessene

Erhthung der Gebilhren vorgenommen oder eine Pauschalentschidigung festgesetzt
werden.

Die kantonalen Gebithren-Vorschriften bleiben veorbehslten.

Der Lirchiv-Besorger der Politischen Gemeinde ist fir angomessere Ordnung und
Liftung im Aréhivraum verantwortlich.

Tei Jmts-Wechsel sorgt die Kommission dafiir, dass das Jirchiv vom ncuen
Archiv-Besorger in aller Ordnung und nach Priifung der Bostédnde {ibernommen
wird. :

Vorstehende Archiv-Ordnung wurde vom Gemeinderat Lichtensteig genehmigt am
3, Februar 1944 und mit dicsem Datum in Kraft gesetzt.

Iichtensteig, den 3. Februar 1944.

Der Gemeindammanns Namens des Gemeinderates
Dor Gemeinderatsschreibers

J. Huber. L. Schmueki.



